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Individuazione delle 
linee di costruzione
e definizione del leone 
rampante

COSTRUZIONE 
GRAFICA DEL LEONE 
RAMPANTE
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Resa cromatica del 
simbolo a sé stante
e inserito nello scudo.
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COSTRUZIONE 
GRAFICA DELLO
STEMMA COMPLETO
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IDENTIFICAZIONE 
CROMATICA
E RIDUZIONI

Il colore istituzionale
del Leone è il blu
Pantone® 7700
da rendere in 
quadricromia
con i valori 
percentuali
C 90, M 56, Y 31, K 16

Il colore istituzionale
del Giglio è il rosso 
Pantone® 186 
da rendere in 
quadricromia
con i valori 
percentuali
C 0, M 100, Y 90, K 0
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Sans Serif Std
scala orizzontale 
110%

ROTIS abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNPQRSTUVWXYZ
,.;:-+*=?!@ 1234567890

CARATTERI 
TIPOGRAFICI

La scritta COMUNE
DI BARBERINO 
TAVARNELLE è 
composta da un 
lettering che trae 
origine dal carattere 
sviluppato nel 1988 
da Otl Aicher, un 
graphic designer 
tedesco, modificato 
nelle proporzioni, 
negli avvicinamenti 
così come nelle grazie 
di alcune lettere.
Nel rotis, Aicher tenta 
di raggiungere la 
massima leggibilità 
attraverso un'alta 
uniformità tra le 
variazioni esistenti 
nella stessa famiglia 
di font che spazia da 
full serif, glyphic, a 
sans-serif.

La scritta è composta 
dal carattere, usando 
lo stile Semiserif Bold
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Sans SemiSerif Std 
Bold
scala orizzontale 
110%

ROTIS abcdefghijklmnopqrstuvwxyz
ABCDEFGHIJKLMNPQRSTUVWXYZ
,.;:-+*=?!@ 1234567890
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IL MARCHIO

Marchio 
dell’Amministrazione 
Comunale è 
da intendersi il 
complesso degli 
elementi che lo 
compongono. Il 
Leone rampante su 
scudo d'argento, 
Corona formata da 
un cerchio aperto da 
quattro pusterle
(tre visibili), con due 
cordonate a muro sui
margini, sostenente 
una cinta, aperta da 
sedici porte (nove 
visibili), ciascuna 
sormontata da una
merlatura a coda 
di rondine, il tutto 
d’argento e murato 
di nero, ghirlanda 
di alloro e noce con 
fiocco tricolore e la 
scrittura Comune di 
Barberino Tavarnelle 
hanno sempre la 
stessa proporzione, 
nella versione a 
epigrafe come in 
quella a bandiera. 
Non sono previste 
composizioni diverse 
da queste due, 
visualizzate a colori e 
in bianco e nero.
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UFFICI RELAZIONI
CON IL PUBBLICO

UFFICI RELAZIONI
CON IL PUBBLICO

URP

URP

SIV Comune di Barberino Tavarnelle Il nuovo sistema di identità visiva

UFFICI RELAZIONI
CON IL PUBBLICO

UFFICI RELAZIONI
CON IL PUBBLICO

URP URP



17

SPORTELLO UNICO
ATTIVITÀ PRODUTTIVE E SERVIZI

SPORTELLO UNICO
ATTIVITÀ PRODUTTIVE E SERVIZI

IL LOGO URP
E IL LOGO SUAP

Anche in questi 
casi si tratta di un 
abbinamento del 
marchio principale 
con il monogramma 
(seguito dalla 
denominazione 
per esteso) dei due 
servizi.
Per la loro 
pubblicazione 
rimangono 
ovviamente inalterate 
le indicazioni fin 
qui fornite (colori, 
proporzioni, ecc.).

SUAP

SUAP
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ABBINAMENTO
DEL MARCHIO
CON ALTRI LOGHI

Non esiste regola scientifica per stabilire un 
giusto rapporto di proporzioni fra elementi 
grafici di forme diverse e non regolari.
È necessario in questo caso affidarsi alla 
percezione visiva che l'avvicinamento dei due 
elementi restituisce.
Ad esempio, per abbinare i marchi dei Musei 
fiorentini o quello del Mibatc con quello del 
Comune non va utilizzato l'ingombro massimo 

in altezza di quest'ultimo (il quadrato a campitura piena risulterebbe 
visivamente predominante), ma le soluzioni proposte. 
Le griglie, visualizzate negli esempi, descrivono i criteri scelti per il 
proporzionamento e l'allineamento dei diversi elementi in presenza del 
marchio del Comune a epigrafe e a bandiera.
Come dovrebbe apparire chiaro, la diversa composizione del marchio del 
Comune incide sul proporzionamento di ogni specifico logo da abbinare, 
ancora una volta per un fattore che concerne i pesi visivi degli oggetti in 
questione.
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ABBINAMENTO 
DEL MARCHIO 
DEL COMUNE CON 
ALTRI MARCHI 
ISTITUZIONALI

Esiste un’area 
di rispetto (che 
corrisponde 
all’ingombro 
dell’intero marchio) 
che non è possibile 
invadere con altri 
marchi o elementi. 
È poi necessario 
calcolare un margine, 
non inferiore a 2 
mm nelle riduzioni 
più piccole, come 
distanza ideale dalla 
suddetta area per 
impaginare gli altri 
oggetti circostanti. 

L’indicazione degli 
Assessorati di volta 
in volta competenti 
e coinvolti e delle 
eventuali Direzioni 
(denominazioni a 
volte molto lunghe e 
difficilmente gestibili) 
non andrà inserita in 
relazione al logo del 
Comune, che deve 
rappresentare la firma 
dell’Amministrazione 
nella sua organicità 
indivisibile. Ove 
necessario, la 
denominazione 
dell’organismo 
competente sarà 
citata in altra parte 
dell’elaborato.

Supported by

United Nations
Educational, Scientific
and Cultural Organization

Comune di
Greve

 in Chianti

Comune di
San Casciano 
in Val di Pesa
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IL GONFALONE

In quest’immagine 
una simulazione del 
gonfalone 
con il nuovo stemma
del Comune
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ARREDI
E PARAMENTI

Lo stemma può 
essere inserito su 
oggetti per arredare 
sale o uffici di 
rappresentanza. 
Negli esempi la 
personalizzazione 
della fascia da 
Sindaco e il 
rivestimento 
del tavolo della 
presidenza in 
occasione di incontri 
e convegni. 
I moderni sistemi 
di riproduzione 
permettono di 
stampare sui 
materiali più disparati, 
comprese stoffe 
e tessuti di foggia 
diversa da applicare 
successivamente 
sugli oggetti descritti.
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UTILIZZI
NON CONSENTITI

È assolutamente 
vietato riprodurre il 
marchio modificando  
le scritture di 
una determinata 
composizione, 
ruotandolo di 90 
gradi, variando il 
rapporto di misura e 
le distanze tra le sue 
parti, parzializzando il 
giglio o lo stemma.
Insomma non è 
possibile utilizzare 
marchio e stemma 
se non nelle 
composizioni già 
descritte nelle pagine 
precedenti di questo 
manuale.
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UTILIZZO SU SFONDI
DI MEDIA DENSITÀ
A COLORI E IN BIANCO 
E NERO

Su sfondi di intensità 
cromatica pari al 60/70% 
(blu scuro, verde, grigio, 
ecc.) il rosso sparisce, 
perde la lucentezza che 
mostra sul bianco e sui 
fondi chiari. Nei suddetti 
casi va privilegiata la 
leggibilità scegliendo 
una delle forme 
cromatiche esemplificate 
qui accanto.
Questa indicazione è 
ovviamente valida sia  
per le composizioni a 
epigrafe che per quelle a 
bandiera.
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COMUNE DI

BARBERINO
TAVARNELLE

P.

O

. Trattamento economico

Via Nicolodi, 2
50100 Firenze

Tel. 055.344541
Fax 055.3226007
po.trattamentoeconomico@comune.fi.it

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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I principali strumenti per il lavoro quotidiano di una macchina amministrativa sono es-
senzialmente le carte da lettera, i biglietti da visita, i biglietti di cortesia, le buste, i fax, 
la posta elettronica. Per la struttura del nuovo Comune di Barberino Tavarnelle si è reso 
necessario un approfondito esame della gerarchia organizzativa al fine di definire, per 
i diversi elementi, una gabbia di impaginazione che tenesse conto di tutte le specifi-
che da inserire. Non solo. Se un tempo le carte intestate si prestampavano tipografi-
camente per poi utilizzarle nella macchina da scrivere o più recentemente nel cassetto 
della stampante, oggi si utilizzano sistemi di videoscrittura digitando il contenuto di-
rettamente su un modello di carta intestata dal layout predefinito e personalizzabile.
Tutti i modelli di carta da lettera (così come gli altri elementi di questo capitolo) sono 
stati progettati ed esistono nella forma elettronica necessaria alla stampa tipografica, 
ma sono stati convertiti fedelmente per i più diffusi software di videoscrittura in uso sui 
pc dell'Amministrazione comunale.

Una gabbia semplice, fortemente strutturata sul marchio. L'impaginazione di tutti gli 
elementi si incardina sulla composizione del nuovo stemma e trova spazio a tutti i sog-
getti che intervengono nell'intestazione di ogni elaborato: dal Sindaco alle P.O.
Nelle pagine a seguire si trovano tutte le informazioni necessarie alla ricostruzione delle 
diverse carte intestate e biglietti: misure, formati di gabbia, dimensioni e tipologia dei 
caratteri, gerarchia delle intestazioni, livelli di personalizzazione delle diverse attività.

I MATERIALI ISTITUZIONALI
Carte intestate, biglietti, buste e altri elementi
di immagine coordinata.

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Allo scopo di facilitare l'utilizzo dei nuovi modelli e nell'intento di non disperdere, in composizioni eteroge-
nee dei contenuti, la forza che assume l'immagine del Comune di Barberino Tavarnelle in presenza di 
questa nuova immagine coordinata, si indicano alcune regole per una corretta ed uniforme composizione 
elettronica dei testi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros 
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros 
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros 
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Barberino Val di Pesa, 5 gennaio 2021

Oggetto: Alcune regole di corretta composizione

Spett.
Istituzione
c.a.
Direttore
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Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Allo scopo di facilitare l'utilizzo dei nuovi modelli e nell'intento di non disperdere, in composizioni eteroge-
nee dei contenuti, la forza che assume l'immagine del Comune di Barberino Tavarnelle in presenza di 
questa nuova immagine coordinata, si indicano alcune regole per una corretta ed uniforme composizione 
elettronica dei testi.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros 
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros 
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat. Duis autem vel eum iriure dolor in 
hendrerit in vulputate velit esse molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero eros 
et accumsan et iusto odio dignissim qui blandit praesent luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait 
nulla facilisi.
Lorem ipsum dolor sit amet, cons ectetuer adipiscing elit, sed diam nonummy nibh euismod tincidunt ut 
laoreet dolore magna aliquam erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation 
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.

Barberino Val di Pesa, 5 gennaio 2021

Oggetto: Alcune regole di corretta composizione

P.O. Trattamento economico

Servizio
Amministrazione del personale

Spett.
Istituzione
c.a.
Direttore

CARTA
DA LETTERE

Ovviamente nel 
classico formato
cm 21x29,7.
A sinistra i righelli 
posizionati sui lati 
indicano le misure 
per la corretta 
ricostruzione della 
gabbia. Qui a fianco 
si visualizza l'utilizzo 
dei box di testo 
in funzione dei 
contenuti da inserire.
Il marchio (completo 
+ logo) misura cm 4 
di base.
Le scritture di 
intestazione sono 
composte col 
font Avenir LT Std 
Book (carattere 
tipografico) in corpo 
8 su interlinea 9 pt. 
Questo carattere può 
essere sostituito con 
l'Arial su PC.

In queste pagine e 
nelle successive la 
rappresentazione è 
ridotta al 60% circa.
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Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

il Sindaco di

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

SINDACO
E VICESINDACO

È l'unico caso in cui 
esistono due forme 
diverse. Una di 
rappresentanza (con 

lo stemma e una 
gabbia con margine 
sinistro più ampio), 
l'altra da utilizzare 
nelle funzioni di 
vertice della Pubblica 
Amministrazione.
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Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

ASSESSORE MARINA BARETTA

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

ASSESSORE ANNA GRASSI

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

ASSESSORE TATIANA PISTOLESI

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE

ORGANI POLITICI

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

PRESIDENTE DEL CONSIGLIO COMUNALE

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

SEGRETARIO COMUNALE

DIRETTORI
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U�  ci relazioni con il pubblicoURP

DIREZIONE
ATTIVITÀ ECONOMICHE   

Gestione canali di comunicazione

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

U�  ci relazioni con il pubblicoURP

DIREZIONE
ATTIVITÀ ECONOMICHE   

Gestione canali di comunicazione

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

URP

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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DIREZIONE
ATTIVITÀ ECONOMICHE   

Sportello unico attività produttive e servizi
p.o. Affari generali, comunicazione, informatica e Suap telematico

SUAP
Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

DIREZIONE
ATTIVITÀ ECONOMICHE   

Sportello unico attività produttive e servizi
p.o. Affari generali, comunicazione, informatica e Suap telematico

SUAP
Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

SUAP
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PRIMO  
E SECONDO FOGLIO

il Sindaco di

Piazza Matteotti, 39
50028 Barberino Tavarnelle
Tel. 055 055 

Codice Fiscale/Partita IVA 06877150489 
PEC barberinotavarnelle@postacert.toscana.it 
www.barberinotavarnelle.it

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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TARGA
PUNTO INFO

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali

INFORMAZIONI TURISTICHE
TOURIST INFORMATION
da lunedì a sabato / monday through saturday 9.00 - 19.00
domenica e festivi / sunday and public holidays 9.00 - 14.00

Tel. + 39 055 055
turismo@comunebarberinotavarnelle.fi.it

Benvenuti a Barberino Tavarnelle • Welcome to Barberino Tavarnelle  • Bienvenus à Florence •
Willkommen in Barberino Tavarnelle • Bienvenidos a Barberino Tavarnelle



40

BUSTE

In questo esempio 
la busta americana, 
a sacco e formato 
lettera. Il marchio, 
posizionato a cm 1 dai 
margini, misura cm 4 
di base.

Questa 
rappresentazione è 
ridotta al 60% circa.

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali

SIV Comune di Barberino Tavarnelle
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FAX

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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David Baroncelli
Sindaco

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 
Tel. 055 8052301

sindaco@barberinotavarnelle.it

Marina Baretta
Assessore 

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 
Tel. 055 8052301

m.baretta@barberinotavarnelle.it

Anna Grassi
Assessore 

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 
Tel. 055 8052301

a.grassi@barberinotavarnelle.it

Tatiana Pistolesi
Assessore 

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 
Tel. 055 8052301

t.pistolesi@barberinotavarnelle.it
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Ufficio
Segreteria generale

e Affari 
istituzionali

www.barberinotavarnelle.it

BIGLIETTI DA VISITA

Nel classico formato 
cm 9x5,5, sono di due 
tipi. Orizzontali per 
gli organi politici (per 
Sindaco e Vicesindaco 
si adotta lo stemma 
come nelle carte 
intestate) verticali
per dirigenti e uffici.

I biglietti sono 
rappresentati alla 
dimensione reale.
Il carattere è sempre 
l'Avenir in corpo 7,5 
pt. su 9 di interlinea, 
salvo il nome che è
in corpo 9 pt.
I biglietti sono 
stampati dalla 
Tipografia comunale 
e non prevedono 
font sostitutivi da 
videoscrittura come
le carte da lettera.

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali

Roberto Fontani
Assessore 

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 

Tel. 055 8052301

r.fontani@barberinotavarnelle.it

Alberto Marini
Presidente del Consiglio Comunale

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 

Tel. 055 8052301

a.marini@barberinotavarnelle.it

Alberto Marini
Presidente del Consiglio Comunale

Piazza Matteotti, 39 
50028 Barberino Tavarnelle 

Tel. 055 8052301

a.marini@barberinotavarnelle.it
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FOLDER

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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il Presidente del Consiglio comunale

ute tis adigna autat, quametummy nostie consed digna feum quipit alisl utet aut lut ad

TUMSAN UT ELISI ESE DOLESSECTEM
iuscilla faci tionummod dunt ilit nulputem eugiat

quat alit, quat. Magnibh euis nulla facin ver se molor inissim nulputpat

RSVP

ANTONELLA BIANCHI
ute tis adigna autat, quametummy nostie consed digna feum quipit alisl utet aut lut ad

TUMSAN UT ELISI ESE DOLESSECTEM
iuscilla faci tionummod dunt ilit nulputem eugiat

quat alit, quat. Magnibh euis nulla facin ver se molor inissim nulputpat

RSVP

BIGLIETTI INVITO

Due diverse 
composizioni nel 
formato americano 
cm 21x10,5.

La rappresentazione è 
ridotta al 70% circa.

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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TITOLO DELLA PRESENTAZIONE

a cura di
Gestione canali di comunicazione

Sala Teatro - Palazzo XX XXXXX
Tavarnelle Val di Pesa
15 febbraio 2021

TITOLO DELLA PRESENTAZIONE

a cura di Gestione canali di comunicazione                  2/12

SLIDE 
E RELAZIONI

Esempio di 
composizione per la 
copertina e per gli 
elementi mastro delle 
pagine.

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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 Ipsam que consece prates rem quatemod enis mi, non rem fugiatet molorio di dolenihil est, option cus 
autem recaepe pre dolum, qui diorem fuga. Illecab inum restiant aperrovitam esseque nos sin restrum que 
net quis de in consequae. Ro tem fugia aut est, volorehenias dolorecust faccum velit, corem rehenti rectio 
opta eostrum fugit quodipsame omnisi comnisc imporeicit minctusti repraectur, conseque sit ad quam 
estiam volo es et quos vendem et eaquam, odia nosam quatem que exeri velesed earia quunt ut earis 
non nonsercil eum utessunt fuga. Ur aut vit odis sitiur simi, erio molore offic to magnatio. Ut ius volupta 
tiumqua ssunt.
Met et reribus, ut pre offictemque nam, officim peruptae. Et maio mai

POSTA
ELETTRONICA

Esempio di 
composizione della 
firma.

Mario Rossi
Dirigente Ufficio Comunicazione

Mobile +39 335.444444
Skype mariorossi

Ufficio di Gabinetto del Sindaco Seguici su
Piazza Matteotti n.39 
50028 Tavarnelle Val di Pesa
Tel. 055.055 - Fax 055.055

www.barberinotavarnelle.it

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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UFFICIO 
DEL SINDACO

TARGHE
IN PIETRA SERENA

COMUNE DI
BARBERINO TAVARNELLE

SIV Comune di Barberino Tavarnelle I materiali istituzionali
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